附件2-1：

暨南大学续聘长期外国专家办理程序
	1.申报续聘计划
	每年5月，聘用单位决定续聘人员名单，并向国际交流合作处提交《暨南大学长期外籍教师聘用审批表》及续聘材料，由学校审批同意后方可启动续聘程序。

	2. 办理《外国专家证》延期
	由国际交流合作处为续聘人员办理《外国专家证》延期。提交完整材料后，审批流程需时约2周。
未通过学校审批的将退回材料。

	3. 办理临时住所登记表
	续聘人员前往住宿所在地派出所办理临时住宿登记表。
居住在外国专家楼的续聘人员可在前台办理临时住宿登记。

	4. 办理《居留许可证》延期
	国际交流合作处或续聘人员本人前往广州市公安局出入境为续聘人员办理《中华人民共和国外国人居留许可证》延期。提交完整材料后，审批流程需时约2周。


附件2-2：
暨南大学续聘长期外国专家所需材料清单

所有材料均需提交纸质版和电子版
1.暨南大学聘用长期外国专家申请表（续聘）（附件2-3）；
2.续聘人员居留许可签证页复印件；
3.最新学历证书、相关职称证书及专业资格证书复印件；
4.未参加国学校组织的年度体检的续聘人员，请提供正规医疗机构出具的健康证明（国外私人医生出具的证明亦可，需列出具体检查项目），有效期在六个月内。
5.新的聘用合同（中英文），合同中必须有保险（意外险和医疗险）的条款，如果没有，需要在合同中补充，不能以说明的形式附加；
6.续聘人员6个月内正面免冠照片1张，照片尺寸为40mm×30mm，白色背景;
7. 上述材料一式两份,如为英文材料请附中文翻译件,所有材料须加盖院章。
附件2-3：
暨南大学聘用长期外国专家申请表（续聘）
                               编号：
	拟聘用长期外国专家基本情况

	姓名(护照用名)
	
	性别
	
	国籍
	

	职业
	
	职称
	
	学历
	
	专业
	

	护照号码
	
	出生时间
	       年    月          日

	拟聘用期限
	        年     月      日至        年     月         日

	随行家属
基本情况
	配偶姓名                   国籍              护照号码
子女姓名                   国籍              护照号码

	入境时间
	年     月      日   
	在华居留许可有效期限
	年     月      日   

	国内联系电话
	
	电子邮箱
	
	国内住址
	

	上一聘期主要工作内容及工作表现（选择以下类型，并作出具体的详细说明）

	工作内容
	□ 教学            □ 科研         □ 管理
说明：（工作内容中的周课时、专业名称、课程名称、授课对象、人数等，以及工作表现请另附纸说明并加盖学院公章）

	拟聘学年（期）工作内容

	工作内容

	□ 教学            □ 科研         □ 管理

说明：（工作内容中的周课时、专业名称、课程名称、授课对象、人数等，请另附纸详细说明）

	薪酬及经费来源

	薪酬及其他待遇
	

	经费来源：
	□学校经费            □自筹经费（包括其他渠道经费）

	聘用单位意见

	负责人（签名）：

（单位盖章）
	联 络 人
	

	
	联系电话
	

	
	电子邮箱
	

	以下由审批单位填写

	审
批
意
见
	国际交流合作处（单位盖章）
负责人意见（签名）                               

 年    月     日


